
O9 (คู่มือ/แนวทางการรับบริการสำหรับผู้รับบริการ/ผู้มาติดต่อ) 
 
ชื่องาน : คู่มือการให้บริการ การส่งแบบเสนอข้อมูลเข้าคัดเลือกรางวัลราชมงคลสรรเสริญ 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  

1. ศึกษาหลักเกณฑ์การคัดเลือก และ Download แบบเสนอข้อมูลของผู้ได้รับการเสนอชื่อ ได้ทีเ่ว็บไซต์ 
https://performingart.my.canva.site/rmuttaward-2569  

2. พิมพ์ประวัติลงในแบบเสนอข้อมูลฯ ตามแบบฟอร์มที่กำหนด 
3. จัดทำและบันทึกเอกสารตามแบบเสนอข้อมูลของผู้ได้รับการเสนอชื่อฯ ให้เป็นไฟล์ Word 

Document (.doc),(.docx) และ PDF (.pdf) รวมเป็น 2 ไฟล์ 
4. กลับเข้ามาทีเ่ว็บไซต์ https://performingart.my.canva.site/rmuttaward-2569 

คลิกเลือก “ช่องทางการส่งผลงาน” เว็บไซต์จะนำไปสู่หน้า google forms ส่วนที่ 1 คำอธิบาย
แบบฟอร์ม 

5. google forms ส่วนที่ 2 สำหรับกรอกข้อมูลส่วนตัวของผู้เข้าคัดเลือก ประกอบด้วย คำนำหน้า ชื่อ 
นามสกุล และเลือกประเภทที่ต้องการส่งข้อมูล (บุคคลทั่วไป/เยาวชน/นักศึกษา สังกัด มทร. 9 แห่ง) 

6. google forms ส่วนที่ 3 สำหรับระบุสาขาทางวัฒนธรรมที่ต้องการเสนอข้อมูลเข้าคัดเลือก 
7. google forms ส่วนที่ 4 สำหรับอัพโหลดส่งไฟล์ผลงานเข้าคัดเลือก ประกอบด้วย 

 (1) แบบเสนอข้อมูลฯ ในรูปแบบไฟล์ Word (.doc หรือ .docx)  
 (2) แบบเสนอข้อมูลฯ ในรูปแบบ ไฟล์ PDF (.pdf) 
 (3) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พร้อมลงนามรับรอง 1 ฉบับ 
 (4) สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมลงนามรับรอง 1 ฉบับ 

8. google forms ส่วนที่ 5 สำหรับกรอกข้อมูลหน่วยงานที่รับรองในการเสนอชื่อผู้เข้าคัดเลือก 
ประกอบด้วย ชื่อหน่วยงาน ชื่อผู้ประสานงาน และเบอร์โทรศัพท์ของผู้ประสานงาน 

9. คลิก “ส่ง” เป็นอันเสร็จสิ้น ผู้ส่งจะได้รับ email ยืนยันการส่งผลงานเข้าคัดเลือก 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กองพัฒนานักศึกษา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ส่งผลงานต้องมีคุณสมบัติตรงตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด โดยสามารถศึกษาได้ทางเว็บไซต์ 
https://performingart.my.canva.site/rmuttaward-2569 
 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ผ่านเครือข่ายระบบออนไลน์ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
• ส่งข้อมูลเข้าคัดเลือกได้ 24 ชั่วโมง ตั้งแต่ 

พฤศจิกายน 2568 – กุมภาพันธ์ 2569 
• สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ทาง Facebook : ทำนุ

บำรุงศิลปวัฒนธรรม มทร.ธัญบุรี  ตลอด 24 
ชั่วโมง 

• สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ทางหมายเลขโทรศัพท์  
0 2549 4096 ในวันและเวลาราชการ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 ปีงบประมาณ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
1.  การเตรียมการ 

กำหนดแนวทางและหลักเกณฑ์การ
คัดเลือก 
 

ตุลาคม  2568 ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายพัฒนาศักยภาพ
นักศึกษา  

กองพัฒนานักศึกษา 

2.  การสรรหา 
- แจ้งสำนักงานวัฒนธรรมจังหวัด  

สภาวัฒนธรรมจังหวัด 
- ประชาสัมพันธ์บุคคลทั่วไป ส่งผล

งานเข้ารับการคัดเลือก 

พฤศจิกายน 2568 –  
กุมภาพันธ์ 2569 

ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายพัฒนาศักยภาพ
นักศึกษา  

กองพัฒนานักศึกษา 

3.  การตรวจสอบ 
- กองพัฒนานักศึกษาแต่งตั้ง

คณะกรรมการพิจารณาข้ันต้น 

มีนาคม  2569 ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายพัฒนาศักยภาพ
นักศึกษา  

กองพัฒนานักศึกษา 
4.  การคัดเลือก 

- คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก
แต่ละสาขา 

- คณะกรรมการบริหารงาน
วัฒนธรรม                                  
พิจารณาตัดสินขั้นสุดท้าย 

เมษายน – มิถุนายน 
2569 

ไม่มีค่าธรรมเนียม คณะกรรมการแต่ละ
สาขาพิจารณา 

5.  การประกาศผล 
- อธิการบดีลงนามประกาศ 
- ผู้มีผลงานดีเด่นรับทราบ 

กรกฎาคม  2569 ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายพัฒนาศักยภาพ
นักศึกษา  

กองพัฒนานักศึกษา 
6.  การมอบรางวัล 15  กันยายน  2569 ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายพัฒนาศักยภาพ

นักศึกษา  
กองพัฒนานักศึกษา 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
- - - 

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 
ลำดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 

1 หลักเกณฑ์การคัดเลือกผู้มีผลงานดีเด่นทางวัฒนธรรม พุทธศักราช 2569 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
1 Facebook : ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม มทร.ธัญบุรี   
2 หมายเลขโทรศัพท์ 0 2549 4096  

 
  



ภาพ Infographic คู่มือ 

 
 



 


